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ORDENANZA REGULADORA DE TASA POR EXPEDICION DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS.

Articulo 1°. Fundamento y naturaleza.

En uso de las facultades concedidas por los articulos 133.2 y 142 de la Constitucién y por el
articulo 106 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local, y de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 15 a 19 del Real Decreto legislativo 2/2004 de 5 de
marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales,
este Excmo. Ayuntamiento establece la Tasa por expedicion de documentos administrativos, que
se regira por la presente Ordenanza fiscal, cuyas normas atienden a lo prevenido en el articulo 58
de la citada norma legal.

Articulo 2°. Hecho imponible.

1. Constituye el hecho imponible de la Tasa la actividad administrativa desarrollada con motivo
de la tramitacion, a instancia de parte, de toda clase de documentos que expida y de expedientes
de que entienda la Administracion o las Autoridades Municipales.

2. A estos efectos, se entendera tramitada a instancia de parte cualquier documentacion
administrativa que haya sido provocada por el particular o refunde en su beneficio aunque no
haya mediado solicitud expresa del interesado.

3. No estara sujeta a esta Tasa la tramitacion de documentos y expedientes necesarios para el
cumplimiento de obligaciones fiscales, asi como las consultas tributarias, los expedientes de
devolucién de ingresos indebidos, los recursos administrativos contra resoluciones municipales
de cualquier indole y los relativos a la prestacion de servicios o realizacion de actividades de
competencia municipal y a la utilizacidn privativa o el aprovechamiento especial de bienes del
dominio publico municipal, que estén gravados por otra Tasa Municipal o por los que se exija un
precio publico por este Ayuntamiento.

Articulo 3°. Sujeto Pasivo.

Son sujetos pasivos contribuyentes las personas fisicas y juridicas y las entidades a que se refiere
el articulo 33 de la Ley General Tributaria que soliciten, provoquen o en cuyo interés refunde la
tramitacion del documento o expediente de que se trate.

Articulo 4°. Responsables.

1. Responderdn solidariamente de las obligaciones tributarias del sujeto pasivo las personas
fisicas y juridicas a que se refieren los articulos 38.1 y 39 de la Ley General Tributaria.

2. Seran responsables subsidiarios los administradores de las sociedades y los sindicos,
interventores o liquidadores de quiebras, concursos, sociedades y entidades en general, en los
supuestos y con el alcance que sefiala el articulo 40 de la Ley General Tributaria.

Articulo 5°. Cuota Tributaria.

1. La cuota tributaria se determinara por una cantidad fija sefialada segln la naturaleza de los
documentos o expedientes a tramitar, de acuerdo con la tarifa que contiene el articulo siguiente.
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2. La cuota de tarifa corresponde a la tramitacion completa, en cada instancia, del documento o
expediente de que se trate, desde su iniciacion hasta su resolucion final, incluida la certificacion
y notificacion al interesado del acuerdo recaido.

3. Las cuotas resultantes por aplicacion de las anteriores tarifas se incrementaran en un 50%
cuando los interesados solicitasen con caracter de urgencia la tramitacion de los expedientes que
motivasen el devengo.

Articulo 6° Tarifas.

Epigrafe 1°. Censos de poblacion de habitantes.

1. Altas, bajas y alteraciones en el Padrén de Habitantes: 1,40€
2. Certificaciones de empadronamiento en el Censo de poblacion: 1,40€
- Vigente: 2,00€
- De censos anteriores: 1,40€
3. Certificaciones de conducta: 1,40€
4. Certificados de convivencia y residencia: 1,40€

Epigrafe 2°. Certificaciones compulsas.

1. Compulsa de documentos:

-15 primeras hojas: 1,40€
- Por cada 10 hojas, o cantidad inferior que exceda de las 15 iniciales: 0,80€
2. Certificaciones de acuerdos municipales y documentos: 1,40€

Epigrafe 3°. Documentos expedidos o extendidos por las oficinas Municipales y presentacion
de instancias.

1. Por expedicion de certificaciones e informes en expedientes de traspasos de licencias de
apertura o similares de locales (por unidad): 6,20€

2. Por el visado de documentos en general no expresamente tarifados (por unidad): 2,60€

3. Por cada documento que se expida en fotocopia (por unidad): 0,10€

Epigrafe 4°. Documentos relativos a servicios de Urbanismo.
1. Por cada expediente de declaracion de ruina de edificios. 24,60€

2. Por cada certificacion que se expida de servicios urbanisticos solicitada a instancia de parte:
3,20€

3. Por tramitacién de licencias de obras:

-Mayores 20€
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- Menores: 10€
4. a) Por cada informe que se expida sobre caracteristicas de terreno, o consulta a efectos de
edificacion a instancia de parte (cédula urbanistica): 6,20€
b) Por la emisién de certificaciones de parcelacion de fincas urbanas: 30,80€
5. Por cada expediente de concesion de instalacion de rétulos: 3,20€
6. Por consulta sobre Ordenanzas de Edificaciones: 2,00€

Epigrafe 5°. Documentos de sanidad y consumao.
1. Por cada certificacion o informe sanitario: 2,00€

2. Por cada papeleta que libren los Inspectores Municipales Veterinarios sobre reconocimiento
sanitario de cerdos, aves muertas, piezas de caza, etc.: 3,20€

3. Por cada certificacién de origen de mercancias: 2,00€

Epigrafe 6°. Contratacion de obras y servicios

1. Constitucion, sustitucién y devolucion de fianzas para licitaciones de obras municipales (por
cada acto): 3,20€

2. Certificaciones de obras (por cada unidad): 3,20€

3. Por tramitacidn de licencias de obras:

- Obras menores: 10€
- Obras mayores: 20€
4. Certificaciones licencias de obras (por unidad): 1,60€

Epigrafe 7°. Actuaciones catastrales.

1. Altas nuevas construcciones: 27,60€
2. Segregaciones: 21,60€
3. Omisiones: 21,60€
4. Divisiones horizontales: 20,00€
5. Datos juridicos: 9,20€

6. Datos fisicos: 20,00€
7. Agrupaciones: 21,60€
8. Demoliciones y derribos: 21,60€
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Epigrafe 8°. Licencias Municipales Instalacion, Funcionamiento y Apertura.

1. Por expedientes de actividades molestas: 30,80€
2. Por expedientes de actividades inocuas: 10,60€
3. Por expedientes de Cambio de Titularidad: 5,30€

Epigrafe 9°. Otros expedientes.

1. Por suministro de datos del Impuesto sobre Bienes Inmuebles de Naturaleza Ristica o Urbana:
1,60€

2. Por alteraciones de titularidad del Impuesto sobre Bienes Inmuebles de Naturaleza:

- Rustica: 3,20€

- Urbana: 6,20€
3. por apertura de calicatas, zanjas o remocion de pavimentos y acerados: 6,20€
4. Por expedientes de guardas jurados: 15,40€
5. Por cualquier expediente no tarifado expresamente: 10,60€

Epigrafe 10°. Tasa de examen

Para las pruebas selectivas de acceso a la funcion piblica, las de promocion interna,
funcionarizacidn, personal laboral y bolsas de trabajo se aplicaran las siguientes tasas:

- Derechos de examen: 12,00€
- Derechos examen 0€ para:

1.- Las personas que figuren como demandante de empleo, con una antigiiedad minima
de dos meses, referida a la fecha de publicacién de la convocatoria. El sujeto pasivo debera
acreditar esta circunstancia mediante la presentacion de certificado de desempleo, emitido por el
Instituto Nacional de Empleo, o, en su caso, el Servicio Regional de Empleo que corresponda.

2.- Las personas con discapacidad igual o superior al 33 por 100. Esta circunstancia se
acreditard mediante la presentacion de certificado de minusvalia expedido por organismo estatal
o autonémico competente.

Articulo 7°. Bonificaciones de la cuota.

No se concedera bonificacion alguna de los importes de las cuotas tributarias sefialadas en la
Tarifa de esta Tasa.

Articulo 8°, Devengo.

1. Se devenga la Tasa y nace la obligacion de contribuir cuando se presente la solicitud que inicie
la tramitacion de los documentos y expedientes sujetos al tributo.
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2. En los casos a que se refiere el nimero 2 del articulo 21, el devengo se produce cuando tengan

lugar las circunstancias que provean la actuacién municipal de oficio o cuando ésta se inicie sin
previa solicitud del interesado pero redunde en su beneficio.

Articulo 9°. Declaracion e ingreso.

La Tasa se exigira en régimen de autoliquidacion, por el procedimiento de pago en metalico en el
mismo momento de la presentacion de la solicitud, instancia o requerimiento.

Articulo 10°. Infracciones y sanciones.

En todo lo relativo a la calificacion de infracciones tributarias, asi como de las sanciones que a
las mismas correspondan en cada caso, se estard a lo dispuesto en los articulos 77 y siguientes de
la Ley General Tributaria.

DISPOSICION FINAL.

La presente Ordenanza Fiscal, cuya redaccion definitiva ha sido aprobada por ¢l Pleno de la
Corporacidn en sesion celebrada el dia 31 de marzo de 2005, entrara en vigor al dia siguiente de
su publicacién integra en el Boletin Oficial de la Provincia (B.O.P. n° 70, 13 de junio de 2005),
permaneciendo en vigor hasta su modificacion o derogacion expresa. En caso de modificacion
parcial de esta Ordenanza Fiscal, los articulos no modificados continuaran vigentes.

Ultima modificacion realizada el 13 de febrero de 2009 (B.O.P. N° 19)
Ultima modificacion realizada el 20 de diciembre de 2017 (B.O.P. N°241)

PLAZA DE ESPANA, 1 - 13350 MORAL DE CALATRAVA (C. REAL)



